
 

 

 
ประกาศ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองคู 
เรื่อง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 

.................................................... 
 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ          
พ.ศ.2558 ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน                  
ซึ่งก าหนดขั้นตอนหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสารประกอบ       
การพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
 

  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองคู   อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 
ดังนี้ 

1. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

2. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

3. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) 
บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด ที่ประกอบพาณิชย์กิจชนิดที่กฎหมายก าหนดให้ต้อง
จดทะเบียนพาณิชย์ 

4. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

5. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

6. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

7. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 
และห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด 

8. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

9. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

10. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

(11.การจดทะเบียน../) 
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11. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัดและบริษัทมหาชนจ ากัด 

12. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

13. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
14. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
15. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
16. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
17. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
18. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน

ตามมาตรา 34 
19. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 2 
20. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
21. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
22. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
23. การแจ้งขุดดิน 
24. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
25. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
26. การแจ้งถมดิน 
27. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
28. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
29. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
30. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
31. การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษราย

เดือนถึงแก่กรรม) 
32. การขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
33. การขอรับบ าเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ถึง

แก่กรรม) 
34. การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่) 
35. การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครอง ส่วน

ท้องถิ่น 
36. การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
37. การรับช าระภาษีป้าย 
38. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
39. การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
40. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

(41.การขอใบ.../) 
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41. การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
42. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
43. การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่  21   เดือน  กรกฎาคม พ.ศ.  2558 

 

 

 

(ลงชื่อ)   นายชัยณรงค์  วัฒนก้านตง 
(นายชัยณรงค์  วัฒนก้านตง) 

              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองคู 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     ส านักงานปลัด   องค์การบริหารส่วนต าบลหนองคู 
ที ่ ชย  ๘๑๘๐๑/                           วันที่    30   เดือน ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๕8 
เรื่อง  แจ้งการประกาศใช้คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 

เรียน   หัวหน้าส่วนราชการ  ทุกท่าน  
  

     ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองคู   ได้ด าเนินการจัดท าคู่มืองานบริการส าหรับประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ    พ.ศ.2558   ก าหนดให้
การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน   ซึ่งก าหนดขั้นตอนหลักเกณฑ์ 
วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสารประกอบ  การพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอ
จะต้องยื่นพร้อมค าขอ ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  จึงขอแจ้งประกาศใช้คู่มืองานบริการ
ส าหรับประชาชน    ให้หัวหน้าส่วนราชการทุกท่าน  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติหน้าที่ต่อไป 
 
 

 
 

                                                      (ลงชื่อ) 
                  ( นายชัยณรงค์  วัฒนก้านตง)                       
                                                         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองคู 
           
 
  -ทราบ- 

ส านักงานปลัด........................... 

กองคลัง..................................... 

กองช่าง...................................... 

ส่วนการศึกษาฯ............................ 

ส่วนสวัสดิการฯ...........................   

 


